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ESTADO DO CEARA

Prefeitura Municipal de  Aquiraz

\QUIRAZ — CEARA

LET N® 6.7, DE 15 DE MAIO DE 1991.

Reestrutura o Quadro de Pessoal do Poder
Executivo de Aquiraz com o respectivo
Plano de Cargos e Saldrios e da  outras
providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AQUIRAZ,

Fago saber que a CAMARA MUNICIPAL DE AQUIRAI, aprovou e
(F3 . €u sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1% - Fica instituido, na forma do disposto no art.
39 de Constituigdo da Repiblica Federativa do Brasil, regime Gnico para

os servidores padblicos municipais, que serdo regidos pela Consolidacio
das Leis do Trabalho.

ATt. 2° - O Quadro de Pessoal do Poder Executivo do Muni
cipio de AQUIRAZ e seu respectivo plano de cargos e salarios, fica orga
nizado na forma dos anexos I e II, partes integrantes desta lei, estru

’ turado em trés tipos:
I - cargos de confianga: (Anexo 1)
:l 11 - empregos; (Anexo I1)
1 II1 - cargos do magistério que serd regido por lei propria.
. o= Art. 3° - Os cargos de confianga a que se refere o inci
_{—? . so 1, do artigo anterior, serido providos mediante livre escolha do Pre

feito, ndo constituem situagdo permanente, percebendo remuneragiao fixa
i da em lei.
PARAGRAFO ONICO - Quando da nomeacdo do cargo de confian
. ¢a recair em ocupante de emprego constante do Anexo | desta lei. o ser
vidor municipal poderd optar pelo vencimento do cargo de confianga ou
salario do emprego, percebendo, ainda, a devida gratificagao de Tepre
sentagac do cargo comissionado.

Art, 4% - Os empregos a que refere o inciso 11 do art.
1%, serde providos mediante contratos de trabalho regidos pela Consoli
dacdo das leis do Trabalho feites com o municipio apds aprovagao em con
curso pilblico, na classe inicial das diversas categorias funcionais, de

nlanc de cargos e saldarios anexo a esta lei.
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Art. 5¢ - Os anexos 1 e as partes integrantes desta Lei

apresentam o Quadro de Pessoal dc¢ Poder Executivo esquematizado confor

me se segue:

I - Grupe de Atividades: que englobam as categorias de

fungoes, os cargos e classes sa
lariais de servidores da Prefei
tura, separando-os por formagao
intelectual e profissional ou
de acordo com o nivel estratégi
co que envolve os cargos na ad
ministragdo municipal.

Ficam criados os seguintes grupos de atividades:
a) Nos Cargos de confianga:

Cargos de Diregdo e Assessoramento

Atividades destinadas a coordenagdo e avaliagdo da ad

ministracado municipal bem como planejar e coordenar toda politica econ¢
mica e social da Prefeitura.

b) Nos cargos compostos de empregos:

1)

2)

3)

4]

Atividades de Nivel Superior (ANS)

- destinadas aos cargos para cujo provimento se

exija diploma de curso superior ou habilitacio le
gal equivalente:

Atividades de Nivel Mé&dio (ANM)

- destinadas aos cargos para cujo provimento se

exija diploma ou certificado de conclusdo de curso
de grau médio ou habilitagdo legal equivalente ou
um desempenho profissional gue caracterize um ni
vel intelectual intermedidrio.

Atividades Auxiliares (ATA)

- destinadas aos cargos e empregos de nature:za ad
ministrativa em geral, vinculados as diferentes a
; . D a

tividades dc municipio.

Artes e Oficios (AOF)

- atividades de natureza permamente, principais ou
auxiliares. relacionadas com os servigos de artifi

ces eom suas varias modalidades.
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¢) Nos cargos compostos pelo pessoal do Magistério:

Atividades do Magisterio (MAG)

Atividades ligadas diretamente ao ensino.

- Categoria de Fungfo: que engloba os diferentes car
gos por tipos de atividades que
exercem na adm&nistragéo muni
cipal. Cada categoria de fun
gdo tera seus proprios niveis,
atendendo as seguintes priori
dades:

1) a importdncia das atividades para o desenvolvimen

to da administragdo municipal;

Z) a complexidade e responsabilidade das atribuigdes

dos seus cargos;

3) as qualificagBes requeridas para o desempenho das

fungdes.

categorias criadas por esta lei s@o as seguintes:

Nos cargos de confianca:

- ndo tem categoria: de fungio.

Nos cargos compostos de empregos:

1- Administrativa (ANM)

Z- Tributagdo, Arrecadagio e Tesouraria (ANM)

5- Biblioteca (ANM)

4- Assistencia e Enfermagem (ANM)

5- Contabilidade (ANM)

6- Comunicacao (ANM)

7- Operagdo e Manutengdo de Midquinas e Veiculos (AOF)

8- Conservagdao, Limpeza, Zeladoria, Vigilancia, despa

chos, e Atendimentos Burocriticos e Assemelhz
dos (ATA)

9- Construgdo Civil (AOF)

10- SalGde { ANS)

11- Assisténcia Social (ANS)

12- Agropecudria (ANS)

15- Construcdo Civil (ANS)

14- Direito (ANS:

15- Plancjamento ¢ Controle (ANS)
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c) Nos cargos compostos pelo pessoal do Magistério:
1- Doceéncisa
2- Especialista
111 - Cargo: € o lugar inserido no sistema administrativo
municipal caracterizando-se., cada um, por de
terminado conjunto de atribuigoes e responsa
bilidades de natureza permanente. Os anexos
I e Il a esta lei definira as quantidades,

saldrios e carga hordria semanal para cada

(“\ cargo:
. 1- Médico

2- Odontologo

5- Veterinario

4- Enfermeiro

5- Assitente Social

6- Nutricionista (ANS)
7- Psicdlogo (ANS)
B8-Engenheiro (ANS)

9- Arquiteto (ANS)

10- Agronomo  (ANS)

11- Advogado (ANS)

12- Contador (ANS)

15- Administrador (ANS)

(ﬁ‘ 14- Auxiliar de Enfermagem (ANM)
- 15- Auxiliar de Biblioteca (ANM)
! . 16- Misico (ATA)
17- Fiscal de Tributos (ANM)
‘ 18- Fiscal de Obras (ANM)

19- Agente Administrativo (ANM)
20- Economista (ANS)

21- Telefonista (ANM)

22- Pedreiro (AQF)

23- Eletricista (AOF)

24- Mecanico de Autos (ATA)

25- Tratorista (ATA)

26- Motorista (ATA)

2808201313274054266-3
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Zelador [ATA)
Vigia (ATA)
Gari (ATA)
Supervisor Escolar (ESP)
Secretario Escolar (ESP)
Auxiliar de Servigo Escolar (ATA)
Professor Auxiliar (MAG)
Professor Titular (MAG)
Continuo (ATA)
Carpiteiro (ATA)
Bombeiro (ATA)

Bibliotecario (ANS)
Chefe de Gabinete

de
de
de
de
de
de Urbanismo e Obras Piublicas
Chefe de Divisao

Secretario Administragao

Secretdrio Educagdo e Cultura
Saude

Finangas

Secretario
Secretario
Secretario Agdo Social
Secretidrio
de Administragao Geral
Chefe da Divisao
Chefe de Divisao
Tesoureiro

Chefe da
Chefe da
Chefe da
Chefe da
Chefe da
Chefe da
Chefe da
Chefe da Divisao
Diretor Geral de

de Pessoal
de Financas
Divisdo de Controle
Divisao Tecnica
Divisdo de Acompanhamento Pedagdgico
de
de
de

Hospitalar

Divisao Cultura e Desportos

Divisao Obras e Servigos Urbanos
Divisao Meio Ambiente
Divisao
de Epidemiologia
Hospital

Diretor Administrative do Hospital
Diretor Técnico do Hospital

Chere da Divisdo de Defesa Civil
Chefe da Divisdo de Apoic Comunitédrio
Junta

Sccretario ds de Servigo Militar.

T

05
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IV - Classe: & um agrupamento de cargos da mesma profis

sdao ou atividade e de igual padrao de ven

cimento.
V' - Nivel: € o enquadramento que define a posigao do
servidor municipal na sua categoria funcio

nal. Os anexos I e II a esta lei definird os

niveis dentro de cada categoria funcional,.

Art. 6% - Outros Grupos de Atividades, outras categori
as Funcionais. outras Classes ou Cargos, com caracteristicas proprias,
diferenciadas das relacionadas nesta lei, somente poderdo ser estabele
cidas, se o justificarem as necessidades da Administragao Municipal,

mediante projeto de lei do Poder Executivo remetido 3 apreciagao da Ca
mara de Vereadores.

Art. 7% - Entenda-se por fungdo um conjunto de atribui

coes, tarefas e responsabilidades inerentes a0s cargos existentes na
Prefeitura.

Art. 8% - As fungdes gratificadas sio as definidas no
Anexo 11 a esta lei,

Art. 9% - A fungdo gratificada ndo constitui emprego po
dendo inclusive, ser exercida cumulativamente com outras fungbes,a cri
tério do Chefe do Poder Executivo, desde que ndo haja incompartibilida
de.

Art. 10 - A gratificagd3o de fungido sera paga ac servi

dor que exerce uma fungdo gratificada independentemente do salario do
servidor,

Att. 11 - A elevagdo do servidor municipal de uma clas
se para outra dentro da mesma categoria funcional, sera feita atraveés
de promogdo e respeitard os pré-requisitos de cada cargo:

1?) existéncia de vagas;

29) idoneidade moral;

3%) critério de antiguidade no cargo;
4%) merecimento;

5%) intersticio minimo de 2 (dois) anos:

6°) especializagdo dentro da categoria funcional.
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PARKGRAFO PRIMEIRC - O critério do merecimento sera apli
cado com base nos seguintes aspectos:
a) assiduidade;
b) pontualidade;
c) eficiéncia.
| PARAGRAFO SEGUNDO - Entenda-se por especializagdo dentro
da categoria funcional os cursos que o servidor municipal venha a fazer

‘ e que sejam inerentes ou afins a sua categoria funcional e ao seu cargo.

Art. 12 - A promogdo do servidor municipal, exceto aque
(W les do quadro do magist€rio, de um nivel para outro, em qualquer cargo,
. se formalizard de ato administrativo do Chefe do Executivo mediante re

querimento do interessado e obedecerd as seguintes premissas, além dos
pré-requisitos.

1?) Do nivel 1 (um) para o nivel 2 (dois): apenas ter

cumprido do intersticio minimo, respeitados os itens
1%, 2% e 3° do artigo 11.

Do nivel 2 ( dois) para o nivel 3 (trés): o cumprimen

to do intersticio minimo de 2 (dois) anos no nivel

2 (dois) e, pelo menos um curso de especializacdo na

categorisz de fungdo além de respeitar os itens 1%,

2% e 3% do artige 1.

3°) Do nivel 3 (trés) para o nivel 4 (quatro): o cumpri

mento do intersticio minimo de 2 (dois) anos no ni

{ﬁ\ vel 3 (tres) e possuir, pelo menos 2 (dois) cursos

| de especializagao na categoria funcional e que nao

. tenha sido computado enm promogdo anterior.
49) Do nivel 4 (quatro) para o nivel 5 (cinco): o cumpri
mento do intersticio minimo de 2 {dois) anos no ni
vel 4 (quatro) e ser aprovado em exame de suficiég

cia realizada internamente pelo Poder Executivo.

Art. 13 - O servidor municipal poderid mudar de um grupc
de atividades para outra somente através de concurso interno independen

temente do intersticio.

2808201313274057 265-4 L I——
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PARAGRAFO ONICO - A realizacdo de um concurso interno es
td condicionado aos seguintes critérios:
1?) a necessidade do servico;

2%) a existéncia de vagas nos cargos.
g g

Art. 14 - 0 Quadro de Pessoal do Poder Executivo do Muni
cipio de Aquiraz tem seus cargos quantificados nos anexos [ e a lotagido
destes serd feita através do Chefe do Poder Executivo, que providencia
rd a reclassificagdo dos atuais servidores.

Art. 15 - Além dos servidores ocupantes de cargos ou em
pregos referidos nesta lei; o Executivo poderd contar com servidores pa
ra o exercicio de fungdo técnica especializada, ou para, por tempo de
terminado, prestarem servicos para atendimento de necessidade tempora
ria de excepcional interesse publico, nas atividades de Saiide, Saneamen
to, Educagdo, Seguranga, Construgdo de Obras e Planejamento.

Art. 16 - As atividades relacionadas com transportes, cor
servagdo, limpeza e outras assemelhadas poderdo ser objeto de execugio
indireta, mediante contrato com terceiros, tendo sempre em vista as ne
cessidades da Administragdo Municipal, e observincia da legislagao muni
cipal especifica para contratar.

Art. 17 - A.Secretaria Municipal de Administragio, por
seu O0rgdo competente, expedird as normas e instrugdes complementares e
coordenara a execugdo do Plano constante nesta lei.

PARAGRAFO ONICO - Para assegurar a uniformidade de orien
tacao dos trabalhos de implantagdo do Plano de Cargos e Salirios, a Se
cretaria Municipal de Administragdo, atravées do Departamento de Pesso
al, deverd elaborar o Manual de Administracdo do Plano de Cargo e Sali
rios e ainda:

-' I - promovera as medidas necessdrias para que o Plano se
ja mantido permanentemente atualizado;
IT - promoverd treinamento dos servidores que se - incumhi
rao dessa tarefa, segundo os programas que estabele
cer com esse objetivo.




Lt

ESTADO DO CEARA

/;Drcgfeimra ’”Zunicipaf de Aqguiraz

AQUIRA, — CEARA

£1.09

Art. 18 - No concurso piblico a ser efetuado para preen
chimento dos cargos ‘do Quadro de Pessoal do Poder Executivo de Agquiraz,
os servidores e ex-servidores da Prefeitura Municipal de Aquiraz, te
rdc tempo de servigo, nela prestado, contade como titulo.

Art. 19 - Sera concedida didria ou ajuda de custo ao
servidor municipal que for designado, oficialmente para executar servi
Gos da Prefeitura fora do municipio.
§ 1° - A ajuda de custo destina-se 3@ indenizacdo das des
0O pesas de viagem, incluindo alimentagio e hospedagem,
. § 2° - A ajuda de custo e didrias serdo concedidas come
fixada em lei prépria.

Art. 20 - Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a,
no prazo de 45 dias a contar da data de publicagdo desta lei, realizar
a reclassificagao do pessoal e contratagdo do pessoal aprovado em con
curso pablico.

Art. 21 - Os servidores aposentados e inativos serdo en

quadrados nos cargos previstos nesta lei e fario jus portanto ao sali
rio equivalente.

Art. 22 - As despesas decorrentes da aplicagio desta
lei, correrao a conta dos recursos orgamentiarios da Prefeitura Munici
pal de Aquiraz, devendo ocorrer suplementagoes sempre que se tornarem

(—\ necessarias, no limite estabelecido na lei do oergamento municipal.

Art, 23 - Esta lei entrara em vigor na data de sua pu
. blicagdo, revogando as leis n®s 18/89 e 19/89 de

Pago da PREFEITURA MUNCIPAL DE AQUIRAZ, em 15 de maio

[: -JHI ))mw f//,/ ; /

de 1991.

\
HELANO FACANHA DE SX&
PREFEITO MUNICIPAL

il
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