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LEI N° 665/2007, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2007.

Dispbe sobre a concessdo e

prestacao de contas de
suprimento de fundos e da outras
providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE AQUIRAZ,
Fago saber que a Camara Municipal de Aquiraz aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Poder Executivo podera conceder Suprimento de Fundos,
mediante requisicio, para atender as despesas miudas e de pronto pagamento,
cuja concessdo reger-se-a por esta Lei.

Art. 2°. Entende-se por Suprimento de Fundos o numerario colocado
a disposicdo de um Orgéo, com a finalidade de |he dar condigbes de realizar
despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndc possam aguardar ©
processamento normal.

Art. 3°. Os pagamentos efetuados através de Suprimento de Fundos
restringir-se-80 aos casos previstos nesta Lel.

Art. 4°. A concessdo de Suprimento de Fundos prevista nesta Lei
sera feita em valores estabelecidos através de Decreto do Poder Executive
Municipal.

Art. 5°. O responsavel pelo recebimento do Suprimento de Fundos
devera ser servidor efetivo ou comissionado, indicado pelo titular da pasta.

Art. 6°. Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para
os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

| — selo postal, material e servico de limpeza, lavagem de roupa,
aclcar, café, agua mineral, transporte urbano, pequenos consertos, gas de
cozinha, material de construgdo, em pequenas quantidades, para uso ou

consumo imediato; —



Il - encadernagdo avulsa, xerox, material de expediente, confecgdo
de canmbo, impresso em geral, em pequenas quantidades, para uso ou CONsUmMo
imediato;

l - artigo farmacéutico ou de laboratério, em peguenas
quantidades, para o uso ou consumo imediato;

IV — outros produtos ou servicos de pegueno valor, em pequenas
quantidades, para o uso ou consumo imediato.

Paragrafo Gnico — Nao sera permitida aquisicdo de equipamento ou
material permanente através de Suprimento de Fundos.

CAPITULO Il
DAS REQUISICOES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 7°. A requisicdo de Suprimento de Fundos sera feita pelo titular
da respectiva pasta, ou quem de direito, & Secretaria de Finangas.

Art. 8°. Deverdo constar do oficio requisitorio de Suprimento de
Fundos as seguintes informagodes:

| - dispositivo legal em que se baseiam;

Il — nome completo, cargo ou fungdo e matricula do servidor
responsavel;

Il — valor do suprimento em algarismos e por extenso,
IV — dotac@o orgamentaria a ser onerada;
V - periodo de aplicag&o e prazo da prestagéo de contas.

Art. 9°. O periodo de aplicacdo do Suprimento de Fundos devera
constar da nota de empenho.

Art. 10. Nao se concedera Suprimento de Fundos a servidor que
esteja respondendo a sindicancia ou inguérito administrativo.

Art. 11. Nao se concedera novo Suprimento de Fundos a servidor
que:

I - n3c houver prestado conta do Suprimento de Fundos,
anteriormente recebido, ou que esteja respondendo a sindicancia ou inqueérito
administrativo.

Il - notificado para regularizar a prestagdo de contas, deixar de fazé-
lo no prazo de 30 (trinta) dias.

il - que tenha a seu cargo a guarda ou ulilizaggdo do material
adquirido, salvo quando ndo houver, no Orgao, outro servidor apto a recebé-lo.



CAPITULO Il i
DO PERIODO DE APLICAGCAC

Art. 12. O Suprimento de Fundos devera ser aplicado dentro do

prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a partir da data de entrega do numerario.
Art. 13. Nenhum pagamento podera ser efetuado antes do

recebimento do Suprimento de Fundos e nem apos o periodo de aplicagao

Art. 14. O Suprimento de Fundos, independentemente do periodo de
aplicagdo. ndo podera ser utilizado apos 28 de dezembro

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

processo.

Art. 15. O oficio requisitério do Suprimentoc de Fundos sera
encaminhado a Secretaria de Finangas e devera compor a pega inicial do

Art. 16. O Suprimento de Fundos concedido ficara sob a guarda do
servidor responsavel designado pelo ordenador da despesa
Art. 17. Cabe ao Orgéo de Contabilidade
| - exercer o controle, atraveés de registro individualizado, de todas as
iberagbes de Suprimento de Fundos, e responsabilizar-se-a pela liberacao de
novo Suprimento de Fundos, depois de aprovado pela Controladona

ficar,
Lei estdo sendo cumpridas

Il - verificar. antes de registrar o empenho, se as disposigdes desta

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICAGAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 18. O Suprimento de Fundos ndo podera ser aplicado em
despesas diferentes daquela prevista na Nota de Empenho
recibo.

Art. 19. A cada pagamento sera exigido o correspondente
comprovante: nota fiscal, cupon fiscal, nota simplificada, nota ao consumidor ou

§ 1°. Quando o fornecedor ou prestador do servico for pessoa
juridica, exigir-se-a, obrigatoriamente, o comrespondente documento fiscal e
recibo.

§ 2°. O documento fiscal devera ser emitido em nome da Prefeitura
Municipal de Aquiraz e o recibo firmado em nome do servidor responsavel pelo
suprimento de fundos.
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Art. 20. Os comprovantes de despesas n&o poderéo conter rasuras,
emendas, borrbes e valor ilegivel, ndo sendo permitidas, em hipotese aiguma,
segundas vias, copias xerox ou qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 21. Os comprovantes de despesas deverao conter carimbo
atestando o recebimento do material ou a prestagcdo do servigo, assinado por
servidor ou detentor do Suprimento de Fundos.

Art. 22, Os recibos de servigos prestados por pessoa fisica dever@o
conter, além da assinatura do recebedor, 0 nome legivel, endereco e nimero do
RG, devendo ser descontados dos mesmos o Imposto Sobre Servigos e o
Imposto de Renda, se for o caso, de acordo com a legislagao em vigor.

Art. 23. As prestagbes de servicos por pessoas juridicas deverao,
também, ser descontado o Imposto Sobre Servigos e o Imposto de Renda, se for
o caso, observada a legislagdo pertinente.

Art. 24, Os valores descontados de Imposto Sobre Servigos e
Imposto de Renda deverdo ser recolhidos através de Documento de Arrecadacao
Municipal — DAM.

Art. 25. O detentor de Suprimento de Fundos n&o podera receber
qualquer tipo de pagamento através deste regime.

CAPITULOVI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 26. O saldo de Suprimento de Fundos, se houver, sera recolhido
através de Documento de Arrecadagdo Municipal — DAM, e sera anexado a
prestagédo de contas.

Art. 27. No més de dezembro os saldos de Suprimento de Fundos,
se houver, deverao ser recolhidos até o ultimo dia util do més em referéncia.

CAPITULO VII
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 28. Expirado o prazo de aplicacdo o servidor devera prestar
conta do Suprimento de Fundos, no prazo maximo de 10 (dez) dias.

Art. 29. A cada Suprimento de Fundos correspondera um prestacao
de contas.

Art. 30. O detentor de Suprimento de Fundos devera encaminhar a
prestacdo de contas ao Orgdo de Contabilidade, para o devido registro de
entrega, e esta encaminhara a Controladoria, para analise, aprovagdo ou nao.

Art. 31. A prestagio de contas devera conter:

| = oficio de encaminhamento:



Il - copia da portaria do ato concessivo;
lil - copia da Nota de Empenho e Recibo de Pagamento;

IV — baiancete demonstrativo dos débitos e créditos, em ordem
cronoldgica;

V — documentos fiscais pertinentes e o correspondente recibo dos
créditos firmados em nome do servidor responsavel pelo suprimento;

VI - DAM de recolhimento do saldo nao aplicado, se houver;
Vil - DAM de recolhimento do ISS e do IR, se houver.

Paragrafo unico. Os documentos relacionados no balancete do
demonstrativo dos débitos e créditos deverdo ser colados em folha de papel,
tamanho oficio A-4,

CAPITULO Viil
DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. As despesas consideradas irregulares pela Controladoria
serdo lancadas a débito do responsavel, que sera notificado para recolhimento do
valor, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, sob pena de descontc em folha de
pagamento ou cobrancga judicial.

Paragrafo unico — Na hipotese prevista no caput deste artigo, sera
suspensa a concessdo de novo Suprimento de Fundos, até a efetiva
regularizacao do debito.

Art. 33. O ndo cumprimento das disposi¢cbes estabelecidas nos
artigos 11, 12, 13 e 14 desta Lei sujeitara o responsavel as seguintes sangdes:

| — recolhimento aos cofres do Municipio, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da notificagdo, do valor correspondente a 2% (dois por
cento) sobre o valor total do Suprimento, sob pena de desconto compulsério em
folha de pagamento ou cobranga judicial.

Il - além da sangdo estabelecida, o responsavel estard sujeito as
penas disciplinares previstas no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Aquiraz.

Art. 34. Em caso de aprovagéo, a Controladoria devera emitir
parecer notificando o responsavel e devolvendo o processo ao Urgﬁu de
Contabilidade.

Paragrafo tdnico - Cabe ao Orgdo de Contabilidade arquivar o
processo aprovado em local seguro onde ficara a disposigéo dos orgéos de
fiscalizacao.

Art. 35. No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo para
prestacdo de contas, se esta ndo tiver sido apresentada, cabera ao Orgéu de
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Contabilidade oficiar diretamente & Controladoria, para notificar o dirigente do
Orgé&o, concedendo prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, findo o qual a mesma
dara inicio a Tomada de Contas do responsavel pelo Suprimento de Fundos.

Art. 36. Em caso de ndo aprovacgao da prestacdo de contas devera a
Controladoria encaminhar o processc a Procuradoria Juridica do Municipio, para
adocgao das providéncias legais.

Art. 37. O regime de Suprimento de Fundos previsto nesta Lei nao
dispensa a observancia das normas instituidas para as licitagbes, em
conformidade com a Lei n® 8.666, em seu artigo 24, incisos | € Il, para dispensa.

Art. 38. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposiches em contrario, especialmente a Lei n® 446/2002, de 12
de junho de 2002.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE AQUIRAZ, em 27 de
novembro de 2007.

Prefeita Municipal de Aquiraz
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